ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO 057/2022
PREGAO PRESENCIAL 035/2022

Item

Descrigdo do objeto Valor | Valor anual

mensal
Objeto: Contratagdo de empresa para prestacao
de servicos técnicos especializados de
consultoria em gestdo publica, voltada a area
01 contabil, planejamento orgcamentario e demais 6.866,66 | 82.399,92

setores da atividade meio da administragao
municipal, visando o interesse da Prefeitura
Municipal.

VALOR TOTAL R$ 82.399,92

ESPECIFICACOES:

Principais Atividades a serem desenvolvidas:

» Prestar orientacdes na execugdo de processos inerentes as NBCASP —
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e ao
PCASP — Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico, Lei n.° 4320/64 e Lei
de Responsabilidade Fiscal;
» Orientagbes gerais referentes aos procedimentos necessarios ao
atendimento do calendario de obrigagdes do sistema AUDESP do Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo, relacionados a Fase | - Dados
Contabeis e Planejamento; Fase || — Prestacdo de Contas Anuais; Fase Il
— Atos de Pessoal e Fase |V — Licitagdes e Contratos:

Orientac&o na elaboragéo de programas, agdes e indicadores quantitativo
e qualitativos que irdo compor a estrutura do Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA), para
encaminhamento ao PoderLegislativo;
+ Acompanhamento na aplicagdo de indicadores minimos e legais, tais
como: Ensino, Fundeb, Saude, Despesa com pessoal, pagamento de
precatorios, entre outros;
+ Orientagdo na elaboragao dos demonstrativos bimestrais e de gestéao fiscal

(LRF);
» Orientagdo na realizagdo de audiéncia publica quadrimestral, junto a
Camara Municipal de que trata da Lei de Responsabilidade Fiscal;
» Orientacado na preparagao do balango geral para prestagado de contas ao
TCE/SP e Secretaria do Tesouro Nacional;
» Prestar apoio na elaboracéo de argumentos técnicos de defesa referente



aos apontamentos do Tribunal de Contas, pertinentes as areas de
planejamento, finangas e contabilidade, isso quando da auditoria das contas
anuais do municipio;

» Orientacao na elaboracao do SIOPE, SIOPS E SICONFI;

* Elaboracdo de relatorios gerenciais para tomada de decisdo, visando
orientar reunides de Gabinete do Prefeito e demais Dirigentes Municipais.

Forma de Prestacao dos Servicos:

Os servigos serao realizados por periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado até o limite legal, sendo assegurado um total estimado de até 1
(uma) visita presencial mensal para atender as demandas da Prefeitura.

A empresa devera prestar atendimento por meios nao presenciais, tais como
videoconferéncia, telefone, correio eletrénico (e-mail), WhatsApp, acesso
remoto e outros meios de comunicagdo eletrénicos em tempo integral,
durante todo o periodo contratual.

Forma de Pagamento:

Os pagamentos deverdo ser efetuados até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao mas da prestacdo dos servigos, contra apresentacdo do
documento fiscal que devera ser emitido pela CONTRATADA.

Justificativa:

As novas regras de gerenciamento das a¢des governamentais e as diversas
formas de fiscalizacdo pelos 6rgaos externos impde maior transparéncia no
gasto publico e o cumprimento de determinagdes complementares contidas
na Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF e Lei da Transparéncia, pois tais
processos contribuem para elevar a eficacia e a efetividade dos resultados, e
por consequéncia promover o planejamento, acompanhamento e avaliagao
dos resultados atingidos.

A necessidade constante de aperfeicoamento da gestdo publica carece de
consultoria técnica especializada, objetivando aplicar constantes e
complexas regras de

planejamento orgamentario, execugdo orgamentaria e adequada utilizagao
dos recursos financeiros que regem estas areas, de forma a permitir a
correta aplicagcédo da legislagéo e seus respectivos prazos, através de equipe
técnica especializada que devera ser colocada a disposicao da
municipalidade.

Considerando as atuais e inumeras alteragdes na legislagdo e na forma de
transferéncia de informacdes, impde-se aos administrados a necessidade de
atualizacao permanente. Para fazer frente as transformacdes por que passa
a Administragdo Publica, € imprescindivel que a area de gestdo publica
conte com sustentagcdo administrativa e operacional, a partir de servigos



especializados, informagdes precisas, suporte técnico adequado e adogéao
de medidas saneadoras.

Além do exposto acima, uma das vantagens da contratacdo de um servigo
de consultoria se da em razdo do fato de a empresa a ser contratada
desenvolver trabalhos de aperfeicoamento na pratica, orientar na execugao
correta de procedimentos contabeis e patrimoniais evitando a incidéncia ou
reincidéncia de erros, auxiliando e ensinando novos procedimentos corretos.
Importante destacar que os servicos a serem contratados constituem
atividades de apoio, instrumentais e complementares a area de competéncia
legal dos servidores, mas ndo os substituem. Ficando vedada a realizagao
pela contratada de servigcos exclusivos dos servidores da contratante.

Pelas razbes acima expostas e pela singularidade dos servicos a serem
prestados, que dependem de conhecimento técnico, solicitamos a
contratacdo de empresa especializada, para prestar mensalmente os
servicos em tela.



